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	Opdrachtformulier Verzoektaken
	

	Ingediend op
	Datum van ontvangst opdrachtnemer	

	Toelichting formulier: Dit formulier dient ervoor om opdrachten beter te kunnen labelen. Door duidelijker en efficiënter de binnenkomende opdrachten te registreren wordt de controlefunctie voor zowel opdrachtgever als opdrachtnemer vergroot. 
Alle velden met een * dienen in ieder geval te worden ingevuld – sommige via een dropdown-menu 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	In te vullen door opdrachtgever

	Opdrachtgever 
	:
	Opdrachtgever
	Contactpersoon opdrachtgever
	:
	Naam opdrachtgever

	Functie
	:
	Functie opdrachtgever

	Telefoon
	:
	Telefoonnr. opdrachtgever

	E-mail
	:
	E-mailadres opdrachtgever

	Contactpersoon facturering
	:
	Contactpersoon facturering

	Telefoon
	:
	Telefoonnr. contactpersoon facturering

	E-mail 
	:
	E-mailadres contactpersoon facturering

	
	
	

	Opdrachtomschrijving *

	:
	Korte omschrijving van de opdracht; wat dient er te worden uitgevoerd.


	Adres waar opdracht moet worden uitgevoerd

	:
	Adres
	PC
	Plaats

	Indien geen adres bekend is, 

	:
	Geef hier een zo nauwkeurig mogelijke locatiebenadering aan

	Nadere toelichting


	:
	Geef hier een zo nauwkeurig mogelijke omschrijving van de opdracht; wat is het precies wat u van ons verwacht

	Bijlagen

	:
	bijlage	Aantal


	Begroot aantal uren 

	:
	Inschatting van het aantal benodigde uren door opdrachtgever


	Gewenste opleverdatum
	:
	datum	Vermeld hier evt. opmerkingen / aanvullingen

	Kenmerk opdrachtgever *
	:
	Intern registratienr. opdrachtgever t.b.v. correspondentie

	Werkprogramma *
	:
	werkprogramma
	Speerpunt *
	:
	speerpunt
	Financiële informatie *
	:
	financiën
	
	
	

	Budget opgenomen in WP *
	:
	budget
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